郑州铁路职业技术学院自制设备管理暂行办法
第一章  总   则
第一条  为了改善实验教学和科学研究手段，提高教学质量，促进科学研究，鼓励创新精神，节约经费，学院大力支持自行研制设备。为规范自制设备管理，特制订本办法。
第二条  自制设备须遵从两项原则：（1）自制设备除了能满足教学科研需要，还要在费用上保证学院受益，即自制设备的最终造价要低于市场同类或类似设备的平均售价；（2）自制设备完成后必须纳入学院固定资产管理，其使用权和所有权均属学院。
第二章  申报程序
第三条  凡是因教学、科研、生产需要，拟自行研制设备且研制费用在1万元以上（含1万元）、5万元以内的单位或个人，必须提前向学院主管部门：后勤基建处申报，填写《郑州铁路职业技术学院自制设备申请书》，待主管部门根据经费渠道报相应分管院领导批准后再具体组织实施。超过5万元（含5万元）的自制设备申请，除主管部门组织可行性论证外，还须由院长办公会审定批准。
第四条  自制设备申报的主要内容应包括：自制设备的目的和必要性；对学院工作的影响和作用；自制设备的技术路线和特色之处；是否国际、国内或地区领先，新颖性如何；自制设备的可行性论证报告，包括同行专家或技术负责人和行政负责人的书面意见；自制设备的预计最终造价以及与同类设备同期市场平均价格的比较；自制设备的经费来源及预算（包括原材料费和劳务费）；申请金额或自筹经费的落实情况等。
第三章  设备自制的类型

第五条  配套改动类，即自制设备的主体是市场上有售的标准设备，只是标准设备不能完全满足需要，需要在标准设备的基础上增加一些别的设备或配件，或对标准设备作某种改动。
第六条  完全研制类，即自制设备是市场上根本就没有的设备，完全是根据实验教学内容或科研所需而研制的设备。
第七条  节约经费类，即市场上有同类设备，但由于太专业，购置的费用太高，而自制能够节省大量费用。与前两种不同的是，这种类型的设备自制，完全是为了节约经费。
第四章  经费和项目管理

第八条  经费资助的原则。对于配套改动类设备自制，如要购置主体设备，则按标准设备进行采购，按学院有关文件执行；如要自制主体设备，其费用须低于市场平均价格进行预算和资助。其配套和改动部分根据实际需要而预算和资助。对于完全研制类，根据实际需要进行预算和资助。对于节约经费类，其费用须低于市场平均价格进行预算和资助。
第九条  单个项目总资助经费的构成原则为：（1）硬件费，包括元器件、材料等不低于总经费的80%；（2）软件费，包括调研、资料、差旅费等，不超过10%；（3）劳务费等，不超过10%，具体数量根据不同的项目类型、技术含量以及难度等，与主管部门协商确定。
第十条  学院审查批准自制设备项目的资助额度，由项目单位先提出分类预算和用款计划，经学院后勤基建处、教务处、财务处和审计处审核确认，报主管院领导签署意见后，再由项目单位与主管部门签定《郑州铁路职业技术学院自制设备目标责任协议书》。
第十一条  批准的项目应在院财务处建立经费卡，项目负责人在允许的额度内使用经费，经财务处报销，做到专款专用、厉行节约，严禁挪作它用。
第十二条  在自制设备实施前，每个项目的负责人须向学院主管部门提供具体的进度计划和经费分阶段使用计划，填写《郑州铁路职业技术学院自制设备研制预算及用款计划表》，相关部门将按进度计划进行过程检查或监督。如中途发生变化，应及时向主管领导汇报，经批准后方可继续实施。
第十三条  项目监督与检查。项目启动后，项目主管部门负责组织检查进展情况。
第五章  结果验收
第十四条  自制设备完成后，自制单位应及时以书面形式向主管单位提出申请验收。主管单位须根据申请及时组织专业技术人员验收。
第十五条  验收的标准应与申报计划的标准一致，所有参与验收的人员都应在《郑州铁路职业技术学院自制设备验收报告》上签署验收意见。
第十六条  自制设备验收合格后其知识产权属于学院，所取得的成果或专利属于职务创新发明。
第十七条  自制单位凭验收合格报告、自制设备期间购买原材料等的有效发票，到后勤基建处办理计价、建帐手续，最后到财务处完成报帐手续。验收合格后学院以低于市场平均价格10%的价格建立固资台帐，完成建帐、报帐手续。
第六章  奖励和惩罚
第十八条  完全研制类和配套改动类自制设备经验收合格、达到预期目的，且经费开支清楚、手续完善，可申报学院教学、科研评奖和成果评定，获取适当的精神和物质奖励；给学院带来巨大经济效益和社会效益，贡献突出者，予以重奖。
第十九条  对于到期未能完成的项目，主管部门将暂时冻结其经费使用权。如因客观原因而延误，则可适当延期，否则，该项目按验收不合格处理。
第二十条  对于验收不合格或自制设备的性能指标达不到技术要求的项目，主管部门除收回经费本金、冻结其经费使用权外，还要对项目负责人进行相应的处罚。
第七章  附则
第二十一条  本办法解释权属后勤基建处

第二十二条  本办法自下发之日起执行

附件：1、郑州铁路职业技术学院自制设备申请书
      2、郑州铁路职业技术学院自制设备目标责任协议书
3、郑州铁路职业技术学院自制设备研制预算及用款计划表
4、郑州铁路职业技术学院自制设备项目验收报告
二○○七年六月一日
附件1
郑州铁路职业技术学院自制设备申请书
项目名称：
项目负责人：
联系电话：
使用单位：
申请日期：
申请审批主管部门：
郑州铁路职业技术学院
	项目名称
	

	项目类别
	A配套改动类    B完全研制类    C节约经费类

	应用方向
	A实验教学       B科学研究      C其它

	申请金额
	              万元
	起止年月
	

	申请部门
	
	项目负责人
	

	申请人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	专业技术职务
	
	学位
	
	行政管理职务
	

	所在单位
	

	1、 自制设备的目的和必要性


	2、 对学院工作的影响和作用

	三、自制设备的技术路线和特色之处


	四、自制设备的新颖性，是否国内或地区领先


	五、自制设备的预计最终造价,此造价与同类设备同期市场平均价格的比较：


	六、申请资助经费预算
1、硬件费
元器件费：
材料费：
其它：
       小计：
2、软件费
调研费：
资料费：
差旅费：
其它：
小计：
3、研制人员劳务酬金：
合计：

	七、自制设备的可行性论证报告（可另附页）
论证专家（签名）：                          年   月   日

	八、单位负责人论证意见
单位负责人（签名）：         行政职务：          技术职称：             

	九、学院主管部门意见
       负责人（签名）：                         年    月    日

	十、主管院领导意见
        院领导（签名）：                        年   月    日

	十一、院长意见
        院长（签名）：                          年   月    日


附件2
郑州铁路职业技术学院自制设备目标责任协议书
项目名称：
项目负责人：
所在单位：
项目起止日期：
项目资助经费：
郑州铁路职业技术学院
	一、协议双方：
甲方：学院主管部门负责人
乙方：项目负责人

	2、 项目内容：


	3、 自制设备技术要求：


	4、 项目目标：


	五、经费使用及管理
1、总资助经费：              万元（大写）¥             万元（小写）。
2、经费使用按《郑州铁路职业技术学院自制设备管理暂行办法》经费和项目管理有关要求办理。
3、拨款方式：自本协议签订之日，甲方将总资助经费的50%划拨到乙方项目经费卡上。对项目进行中期检查后，再划拨30%，其余部分待项目结束后结清。


	六、责任承诺
	    如果自制的设备达不到本协议第二、三、四项有关项目内容、目标和技术要求，乙方愿意承担《郑州铁路职业技术学院自制设备管理暂行办法》中的有关处罚措施。

	七、完成时间及验收方式
	完成时间：        年         月

	
	验收方式：由甲方组织专家按本协议的第三项验收。

	八、乙方所在部门意见：


	九、其它事项：
1、协议一式肆份，甲、乙方各执一份，学院财务处一份，审计处一份。
2、本协议由院审计处监督执行。

	甲方：                          乙方：
负责人（签字）：                 项目负责人（签字）：          

单位（盖章）：                   单位（盖章）：
         年   月   日                   年   月    日



附件3
郑州铁路职业技术学院自制设备研制预算及用款计划表
	项目名称
	

	项目负责人
	
	所在单位
	

	项目起止日期
	
	项目资助经费
	       万元

	一、分类预算（按批准资助额度进行预算，单位：万元）
1．硬件费
元器件费：
材料费：
其它：
小计：
    2．软件费
调研费：
资料费：
差旅费：
其它：
小计：
3．劳务费等：

合计：

	二、用款计划


	三、学院主管部门审核意见及建议拨款计划
前期：   万元；    中期：   万元；      结题：   万元
         负责人（签名）：                  年    月    日

	四、学院审计处审计意见
      负责人（签名）：                         年   月   日

	
	
	
	
	
	
	


附件4
郑州铁路职业技术学院自制设备项目验收报告
	项目名称
	

	项目负责人
	
	所在单位
	

	项目批准日期
	   年   月   日
	项目资助经费
	        万元

	项目计划完成日期
	   年  月  日
	验收日期
	     年  月  日

	项目内容：


	自制设备技术要求：


	项目目标：


	专家组验收意见：
专家组成员签名（姓名、职称）：

	主管部门意见：
      负责人（签名）：                         年   月   日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


